内蒙古师范大学教职工办理因私出国出境手续申请审批表

	姓  名
	
	性别
	
	出生年月
	

	学历/学位
	
	职称
	
	职务
	

	所在单位
	
	参加工作

时间
	
	联系电话
	

	本人申请
	（此处必须为手写，按照此内容，删掉后填写）
本人拟定于  年  月  日至  年  月  日赴        进行                ，所需费用自理，现申请办理因私出国护照／往来港澳通行证。
申请人签字：                  年   月   日

	所在单位意见
	单位领导（签章）：                   年   月   日

	人事处意见
	教职工出国（境）前，处级干部按照《内蒙古师范大学处级以上干部外出管理规定》（校发 [2008]13号）办理请销假手续；其他人员按照《内蒙古师范大学教职工请销假管理办法》（校发[2005]47号）办理请销假手续。

	
	单位领导（签字）：                   年   月   日

	学校意见
	校领导（签字）：                   年   月   日


注：“本人申请”一栏中按给定的格式，由本人手写，一般应简要叙述出国出境的理由如“旅游”、“探亲”、“参加会议”等。如参加会议应附会议主办方的邀请函。

